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Microsoft Project — 2 dagar

For att effektivt driva ett projekt kravs ett kraftfullt projektplaneringsverktyg
som Frigor tid fran medarbetarna som istallet kan Fokusera pa projektets

framdrift. Med Microsoft Project far deltagaren ett bra verktyg for att planera
och folja upp projekt. Utbildningen lar dig att hantera resurser, aktiviteter och

budget.
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Nercia utbildning Microsoft Project, 2 dagar

Dag 1 Projektplanering

Under dag 1 skapar och arbetar med ett projekt fran borjan till slut. Under arbetets gang
sa far deltagarna lara sig att anvanda programmets funktioner pa sin plats.

« Oversikt Microsoft-Project samt grundinstéllningar
» Vyer och verktygsfalt

» Bryta ned och strukturera arbetet med WBS

» Skapa aktiviteter och aktivitetsbeskrivningar

» Definiera beroenden mellan aktiviteter

» Skapa GANTT-schema

* Planeraresurser

» Bestamma viktiga milstolpar och beslutspunkter

* Utskrift och urval

Dag 2 Uppfoljning och avslut

Repetition dag 1

Analysera och halla uppsikt 6ver projektet
Folja upp arbetstid

Hantera andringar

Ta ut rapporter

Utvardering

For mer information om utbildningen www.nercia.se N E R C I H



