
Grundläggande bokföring
Omfång 3 dagar

Efter utbildning skall deltagaren förstå de olika begreppen inom bokföring. 
Kunna sköta den löpande bokföringen. Kunna göra avstämningar samt 
momsredovisning. Bokföringen kommer dels göras manuellt med T-kon-
ton och dels i bokföringsprogram från VismaSPCS. Under utbildningen 
varvas teori med praktiska övningar.



Dag 1 

• Grunderna i redovisning

• Vad är redovisning

• Kontoplan

• Varför

• Funktion

• Dubbel bokföring

• Ekonomiska rapporter

• Resultaträkning

• Balansräkning

• Övning gällande sambandet mellan Resultat- och 
balansräkning

Dag 2

• Manuell bokföring med hjälp av T-konton

• Avstämning och kontroll

• Momsredovisning

• Start av nytt företag i VismaSPCS

• Inställningar för det nya företaget

• Modifiering av fakturamall

Dag 3

• Fortsättning löpande bokföring

• Löpande bokföring i VismaSPCS

• Avstämning och kontroll

• Upprätta ett enkelt bokslut

• Kort repetition och sammanfattning

Nercia utbildning  Grundläggande bokföring, 3 dagar

Programinnehåll

För mer information om utbildningen se www.nercia.se


